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	3.严格执行学校财务管理制度，保证学生经费、办公经费、耗材费、差旅费等控制在学校经费预算范围之内。
	4.根据工作需要，全面落实好学校各项工作部署和具体任务，建立完善相应的工作制度。
	5.完成上级各部门交办的其他工作任务。
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	一、部门收支总表（表1）
	二、部门收入总表（表1-1）
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