
1
机构信
息

机构概况
机构名称、办公地址、办公
电话、传真、通信地址、邮
政编码

《中华人民共和国政
府信息公开条例》
（国务院令第711号）
、三定方案

办公室 政府网
站

信息形成或变更
之日起7个工作
日内

办公室 0818-5123148

机构职能
依据“三定”方案及职责调
整情况确定的本部门最新法
定职能

领导分工
领导姓名、工作职务、工作
分工、标准工作照（近期1
寸彩色浅底免冠照片）

内设机构
内设机构名称、职责、办公
电话

办公时间
机构名称、办公地址、

办公时间、办公电话、传真
、通信地址、邮政编码



2
政策文
件

法律、法规

国家有关法治宣传、法律援
助、人民调解、基层法律服
务、帮置安教、社区矫正、
司法鉴定、律师、公证、行
政执法监督、行政复议的法
律、法规和省、市、区有关
法治宣传、法律援助、人民
调解、基层法律服务、帮置
安教、社区矫正、司法鉴定
、律师、公证、行政执法监
督、行政复议的地方性法规

《中华人民共和国政
府信息公开条例》
（国务院令第711号）
、《四川省行政规范
性文件管理办法》
（省政府令第327号）

局机关各股
（室、处、
中心）

政府网
站

上级机关发布信
息或信息形成
（变更）5个工
作日内

局机关各股
（室、处、
中心）

0818-5139662

部门和地方
规章

国家部委、省政府、市政府
、区政府有关法治宣传、法
律援助、人民调解、基层法
律服务、帮置安教、社区矫
正、司法鉴定、律师、公证
、行政执法监督、行政复议
的规章

司法局有关
政策文件

司法局以区委、区政府名义
制定或司法局制定的政策性
文件

3
基本信
息

规划计划 本单位年度业务规划计划

《中华人民共和国政
府信息公开条例》
（国务院令第711号）
、达州市人民政府关
于印发《达州市人民
政府办理人大代表建
议和政协提案工作规
定》的通知（达市府
发 2012 4号）

办公室
政府网
站

信息形成（变
更）5个工作日
内

办公室 0818-5123148

建议提案
区人大建议答复及区政协提
案答复

办公室
政府网
站

信息形成（变
更）20个工作日
内

办公室 0818-5123148



3
基本信
息

民生工程 民生工程开展情况

《中华人民共和国政
府信息公开条例》
（国务院令第711号）
、达州市人民政府关
于印发《达州市人民
政府办理人大代表建
议和政协提案工作规
定》的通知（达市府
发 2012 4号）

法律援助中
心

政府网
站

实时
法律援助中
心

0818-3955579

统计数据 司法类统计数据 办公室
政府网
站   

信息形成（变
更）5个工作日
内

办公室 0818-5123148

人事信息 人事信息发布 政治处
政府网
站   

信息形成（变
更）5个工作日
内

政治处 0818-5139619

4
政务动
态

工作动态 政务信息动态

《中华人民共和国政
府信息公开条例》
（国务院令第711号）

办公室
政府网
站   

信息形成（变
更）5个工作日
内

办公室 0818-5123148

重要会议 各类会议
局机关各股
（室、处、
中心）

政府网
站   

信息形成（变
更）5个工作日
内

局机关各股
（室、处、
中心）

0818-5123148

公示公告 公共公告类信息
局机关各股
（室、处、
中心）

政府网
站   

信息形成（变
更）5个工作日
内

局机关各股
（室、处、
中心）

0818-5123148

5
财政资
金

预决算 
公开年度部门预（决）算情
况说明 《中华人民共和国政

府信息公开条例》
（国务院令第711号）
、《财政部关于推进
省以下预决算公开工
作的通知》（财预〔
2013〕309号）

装备计财股
政府网
站   

信息形成（变
更）20个工作日
内

装备计财股 0818-5139622
“三公”经
费

“三公”经费预（决）算情
况说明

6 双公示 行政处罚 行政处罚信息

《中华人民共和国政
府信息公开条例》
（国务院令第711号）
、《四川省人民政府
办公厅关于印发四川
省行政许可和行政处
罚等信用信息公示工
作实施方案的通知》
（川办函〔2016〕81
号）

行政执法协
调监督股 政府网

站   
信息形成（变
更）7个工作日
内

行政执法协
调监督股

0818-5139662



6 双公示 行政处罚 行政处罚信息

《中华人民共和国政
府信息公开条例》
（国务院令第711号）
、《四川省人民政府
办公厅关于印发四川
省行政许可和行政处
罚等信用信息公示工
作实施方案的通知》
（川办函〔2016〕81
号）

行政执法协
调监督股 政府网

站   
信息形成（变
更）7个工作日
内

行政执法协
调监督股

0818-5139662

7
行政处
罚

对基层法律
服务所、基
层法律服务
工作者违法
行为的处罚

每一项行政处罚的实施主体
、咨询电话、监督反诉电话
、法定依据、流程图、违法
情节、处罚种类等内容 《中华人民共和国政

府信息公开条例》
（国务院令第711号）
、《四川省行政权力
指导清单（2018年

本）》

律师工作股
政府网
站   

信息形成（变
更）7个工作日

内
律师工作股 0818-3955570设立依据、

追责程序以
及本行政机
关认为具有
一定社会影
响的行政处
罚决定

权力类型、权力名称、设立
依据、责任主体、责任事项
、追责情形、追责程序、监
督电话以及本行政机关认为
具有一定社会影响的行政处
罚决定

8
其他行
政权力

基层法律服
务所变更、
注销

事项来源、权力来源、法定
办结时限、行使层级、审查
类型、实施主体、受理条件
、申请材料、办理流程、设
定依据、收费标准、常见问
题等内容

《中华人民共和国政
府信息公开条例》
（国务院令第711号）
、《四川省行政权力
指导清单（2018年
本）》

律师工作股
政府网
站   

信息形成（变
更）7个工作日
内

律师工作股 0818-3955570



9

行政检
查

对司法鉴定
机构、司法
鉴定人的监
督检查；对
公证机构、
公证员的监
督检查；对
律师事务所
、律师执业
的监督检
查；对基层
法律服务所
的监督检
查；对基层
法律服务工
作者的监督
检查

每一项行政检查的实施主体
、咨询电话、监督反诉电话
、法定依据、流程图、检查
结果等内容

《中华人民共和国政
府信息公开条例》
（国务院令第711号）
、《四川省行政权力
指导清单（2018年
本）》

公共法律服
务股、律师
工作股

政府网
站   

信息形成（变
更）7个工作日
内

公共法律服
务股、律师
工作股

0818-3955569

10
行政奖
励

对人民调解
委员会和人
民调解员的
表彰奖励；
对基层法律
服务所、基
层法律服务
工作者的表
彰奖励 ；
对法律援助
服务机构和
法律援助人
员的表彰奖
励

实施主体、咨询电话、监督
反诉电话、法定依据、条款
内容、条件、流程图、奖励
类型和标准等内容

《中华人民共和国政
府信息公开条例》
（国务院令第711号）
、《四川省行政权力
指导清单（2018年
本）》

律师工作股
、人民参与
和促进法治
股、法律援
助中心

政府网
站   

信息形成（变
更）7个工作日
内

律师工作股
、人民参与
和促进法治
股、法律援
助中心

基层法律服务方
面：0818-
3955570
人民调解方面：

0818-5123998
法律援助方面：

0818-3955579



11

依申请
公开和
年度报
告

信息公开年
度年报

年度政府信息公开工作报告

《中华人民共和国政
府信息公开条例》
（国务院令第711号）

办公室
政府网
站   

3月31日前 办公室 0818-5123148

依申请公开 依申请公开 办公室 
政府网
站   

信息形成（变
更）5个工作日
内

办公室 0818-5123148


